Zalacznik nr 1do zarzadzenia Nr 10/2020/4 z 23.10.2020 r.
Dyrektora Zespotu Szkét Ogélnoksztalcgcych

Nr 1 w Mielcu

Regulamin edukacji zdalnej

w Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych Nr 1

w Mielcu




Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 23 pazdziernika 2020 r.zmieniajace rozporzadzenie W
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 Dz. U. z 2020 r. poz.
1870)

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. ,,Prawo o$§wiatowe” (Dz.U. z2020r. p0z.910 11378)

3. Ustawa z 2 marca 2020r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych

nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374)

4.  Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2020 r. poz. 2215)

5. Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.)

6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE L nr 119, str. 1 ze zm.).

l. Postanowienia ogolne.

1. Decyzje o catkowitym lub czgsciowym zamknigciu placowki czyli przejSciu na
nauczanie zdalne lub hybrydowe podejmuje dyrektor szkoty na podstawie decyzji rzadu lub
w porozumieniu z Organem Prowadzacym i po uzyskaniu pozytywnej opinii Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Bedzie ona zalezala od rodzaju kontaktu osoby
zarazonej lub podejrzanej o zarazenie innych osob ze szkoty tj. nauczycieli, uczniow,
pracownikow administracji i obstugi.

2. Zawieszenie zaje¢ stacjonarnych moze dotyczy¢ catej szkoty badz:
a) jednego lub kilku oddziatow,
b)  calego etapu edukacyjnego,
C)  grupy uczniow,

d) niektorych zajgc.



10.

11.

12.

13.

W przypadkach opisanych w pkt 2 placowka przejdzie na nauczanie hybrydowe i czes$é
zaje¢ prowadzona bedzie stacjonarnie a czgs$¢ zdalnie.

W przypadku catkowitego zawieszenia funkcjonowania szkoly realizowane bedzie
nauczanie zdalne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Funkcjonowanie placowki w wariancie hybrydowym oznacza, ze:

a)  klasa/grupa/ etap edukacyjny objety kwarantanng przechodzi na nauke zdalna,
b)  pozostale kasy uczg si¢ stacjonarnie.

Nauczyciele uczacy w klasie objetej kwarantanng, ucza pozostate klasy w sposob
stacjonarny (chyba, ze Sanepid zadecyduje o objeciu ich kwarantanng), zas lekcje z klasg
wylaczong z nauczania stacjonarnego prowadza zdalnie ze stanowiska przygotowanego na
terenie szkoly. Taka sytuacja trwa do momentu, gdy Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny wyda decyzj¢ o powrocie do nauki stacjonarnej.

Przej$cie na prace zdalng oznacza dostosowanie planu zaje¢ prowadzonych w czasie
rzeczywistym w formie on-line zarowno w tygodniu, jak i w danym dniu, dla konkretnej
klasy z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze.

Na czas zdalnego nauczania wprowadza si¢ zasady korzystania z narzedzi
informatycznych 1 zasobow w Internecie.

Klasa specjalna uczy si¢ stacjonarnie, chyba ze bedzie podlega¢ kwarantannie z
powodow wymienionych w pkt.1.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imig, nazwisko, login
uzytkownika oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania
1 ochrony danych osobowych podane sa w Polityce prywatno$ci dostgpnej na stronie www
Szkoty.

Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach stuzacych
do ksztalcenia na odlegto$¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy dokladnie zapoznaé
si¢ z regulaminami i Politykami prywatno$ci dostawcoOw ustug 1 rozwigzan stuzacych
do zdalnego nauczania, z ktorych korzystajg uczniowie i nauczyciele.

Nauczanie zdalne w ZSO nr 1 w Mielcu( w Szkole Podstawowej nr 8 z Oddziatami
Integracyjnymi oraz w V Liceum Ogolnoksztalcacym) jest prowadzone na szkolnej
platformie G-SUITE- GOOGLE CLASSROOM.

Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych na
szkolnej platformie G-SUITE oraz bezpieczng komunikacje z uczniami i rodzicami, poprzez

platform¢ lub dziennik elektroniczny.



14.

15.

Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw 1 innych urzadzen
zarowno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wtasnych.
Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidw i ich rodzicow tylko w celach

zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

Il. Praca zdalna.

1. W przypadku czgsciowego lub calosciowego zawieszenia zaje¢ w szkole dyrektor,
zleca pracownikom prac¢ zdalng, o ile charakter zadan wykonywanych przez pracownika na
to pozwala.

2. W trakcie funkcjonowania szkoly w wariancie hybrydowym, kadra kierownicza i
pracownicy administracji wykonujg swoja pracg na terenie szkoty, o ile dyrektor nie poleci
im pracy zdalnej.

3. W przypadku pracy zdalnej pracownicy sa dostgpni w godzinach swojej pracy pod
wskazanym przez siebie numerem telefonu i adresem e-mailowym. Na biezaco przekazuja
dyrektorowi informacje dotyczace funkcjonowania szkoty, informujgc natychmiast o
sytuacjach nagtych.

4.  Dyrektor moze w dowolnym momencie wezwac¢ pracownika do stawienia si¢ W pracy
na terenie szkoty.

5.  Pracownik skierowany na kwarantann¢ moze wykonywaé prace zdalng w czasie
odbywania kwarantanny, jezeli dyrektor wyrazi na nig pisemng zgode.

6. Nauczyciele, wychowawcy 1 inni pracownicy pedagogiczni, wykonujac pracg zdalna,
realizujg zajecia z uczniami z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub
w inny ustalony z dyrektorem sposob.

7.  Zajgcia realizowane z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ lub
innego sposobu realizacji zaj¢¢, nauczyciel wykonuje w ramach obowigzujacego
tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i1 opiekunczych,
prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich rzecz, a w przypadku zajec
realizowanych powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych —w ramach godzin ponadwymiarowych.
9. Rozliczanie godzin ponadwymiarowych realizowanych w ramach ksztalcenia na
odlegtos¢ odbywa si¢ na zasadach ustalonych w szkole.

10. Praca zdalna moze by¢ prowadzona w budynku szkoty z wykorzystaniem dostepnego
sprzetu lub w domu, o ile nauczyciel ma do tego warunki. Do wyboru nauczycieli

pozostawia si¢ miejsce prowadzenia pracy zdalne;.



11. W trakcie nauczania zdalnego zaje¢cia rewalidacyjne oraz z pomocy psychologiczno-
pedagogicznej: zajecia logopedyczne, terapii SI, zajecia rozwijajagce kompetencje uczenia
si¢, psychoedukacyjne prowadzone sa przez specjalistow zdalnie ( z wyjatkiem
przebywania uczniéw na kwarantannie lub w izolacji) lub w szkole , po konsultacji z
rodzicem/opiekunem prawnym.

12. Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz kola zainteresowan moga by¢ prowadzone w

formie zdalnej.

I11.  Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

1. Korzystanie z ustugi jest bezptatne.

2. Warunkiem korzystania z ushugi jest:

a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,

b. posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,

C. zalozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajacego na dostep do zajeé
realizowanych online,

d. zalozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze szkotg i
wymiana stuzbowych danych nie powinna odbywac¢ si¢ przez prywatne konta pocztowe
nauczycieli.

e. akceptacja niniejszego regulaminu.

3. Szkota pobiera dane ucznia z e-dziennika do zatozenia konta w systemie zdalnego
nauczania, ale tylko w zakresie niezbednym do tego, aby to konto zalozy¢.

4. Szkolny administrator/dostawca ustugi przydziela konto, hasto i wysyta dane konfiguracyjne
na adres poczty elektronicznej ucznia, rodzica lub nauczyciela. Rodzic / opiekun prawny
ucznia, konfiguruja ustuge zgodnie z instrukcja na stronie logowania. Podczas pierwszego
logowania, uzytkownik (Uczen lub opiekun) zobowigzany jest do zmiany hasta
na nowe, znane tylko jemu.

5. Zaprzestanie §wiadczenia ustug nastepuje:

a. zchwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,

b. do 30 wrzesnia roku, w ktorym uczen ukonczyt szkote,

c. do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoly z przyczyn innych
niz ukonczenie,

d. na pisemng, uzasadniong prosbe przedstawiciela ustawowego skierowang

do Dyrektora Szkoty.



IV. Zadania dyrektora szkoly.

10.

11.

12.

13.

Dyrektor szkoty:

Odpowiada za organizacj¢ nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢ oraz prace nauczycieli i innych pracownikow szkoty.

Ustala, czy uczniowie i nauczyciele maja dostgp do infrastruktury informatycznej
umozliwiajacej interakcj¢ pomigdzy uczniami a nauczycielami prowadzacymi zajecia.
Okresla zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach prowadzonych przy uzyciu metod 1
technik ksztalcenia na odleglosc.

Ustala we wspolpracy z nauczycielami zrodta i materiaty niezbedne do realizacji zajgé, z
ktérych uczniowie moga korzystacé.

Informuje nauczycieli, uczniow, rodzicow, w jaki sposob w szkole bedzie organizowane
ksztalcenie zdalne, w tym pomoc psychologiczno-pedagogiczna, ksztalcenie specjalne,
indywidualne nauczanie, zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia, dodatkowa bezptatna
nauka jezyka polskiego dla uczniéw niebgdacych obywatelami polskimi lub nieznajacych
jezyka polskiego na poziomie wystarczajacym.

Ustala z nauczycielami potrzebe modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania — W

razie potrzeby modyfikuje ten zestaw.

. Ustala w porozumieniu z Rada Pedagogiczng i Rada Rodzicow potrzebg modyfikacji w

trakcie roku Szkolnego Programu Wychowawczo-Profilaktycznego — w razie potrzeby
modyfikuje go.

Okresla formy i1 terminy kontaktu nauczycieli z rodzicami 1 uczniami.

Ustala z nauczycielami tygodniowy zakres treSci nauczania z zaje¢ wynikajacych z
ramowych plandow nauczania, uwzgledniajac rOwnomierne obcigzenie ucznia zajgciami w
danym dniu, ich zréZnicowanie, mozliwosci psychofizyczne ucznia, taczenie naprzemienne
ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez nich, ograniczenia wynikajace ze
specyfiki zajec.

Ustala we wspolpracy z nauczycielami, w jaki sposob bgdzie monitorowana i sprawdzana
wiedza ucznia oraz jego postepy w nauce.

Ustala we wspotpracy z nauczycielami sposob sprawdzania obecnos$ci uczniow na zajeciach
oraz sposob 1 termin ich usprawiedliwiania.

Koordynuje wspoétprace nauczycieli z uczniami uwzglgdniajac potrzeby edukacyjne i
mozliwos$ci psychofizyczne wychowankow.

Sprawuje kontrol¢ nad funkcjonowaniem zespotow ds. pomocy psychologiczno-

pedagogicznej, dokonywania wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia i



IPET-u oraz realizacji zalecen wynikajacych z orzeczenia i udzielanych form pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

14. Ustala sposob dokumentowania realizacji zadan szkoty 1 je weryfikuje.

15. Informuje ucznidéw i rodzicow o zasadach ochrony danych osobowych w trakcie zajec
prowadzonych przy uzyciu metod i technik ksztatcenia na odleglos¢.

16. Ustala warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego i poprawkowego,
wystawienia rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub zachowania w

przypadku wniesienia zastrzezen, co do trybu ustalenia tej oceny

V. Prowadzenie zajeé

1.

10.

11.

Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do zmodyfikowania rozktadu materiatu tak, aby umozliwit
on realizacje podstawy programowe;.

Nauczyciele moga dokona¢ modyfikacji w zespotach przedmiotowych.

Rozklad materiatu nalezy zmodyfikowaé¢ uwzgledniajac czas, w jakim bedzie obowigzywato
nauczanie zdalne.

Nauczyciel, podczas pracy zdalnej prowadzi przynajmniej jedng wideo lekcje w tygodniu z
dang klasg.

Wychowawcy w ramach godziny wychowawczej poinformuja uczniéw o zasadach
bezpiecznego 1 higienicznego korzystania z urzagdzen umozliwiajagcych komunikacje.

Zlecajac prace samodzielne, nauczyciel bedzie bral pod uwage mozliwosci psychofizyczne
uczniéw. Czas na realizacj¢ pracy bedzie proporcjonalny do wysitku, jaki uczen musi wlozy¢ w
jej wykonanie.

Kazdy rodzic moze konsultowaé si¢ z nauczycielem prowadzacym zajecia za pomocg
dziennika elektronicznego 1 mailowo. Nauczyciel odpowiada wtedy w ciggu 48 godzin. W razie
kontaktu telefonicznego rodzic moze kontaktowa¢ si¢ w godzinach 8.00 — 15.00.Nie ulega
zmianie tygodniowy plan zajec.

Dokumentacja prowadzona jest na dzienniku elektronicznym. Tematy wpisywane sg zgodne ze
stanem faktycznym, ale dodatkowo beda po czgsci merytoryczne i jednoczesnie beda
zawieraly informacje o czynno$ciach jakie zostaty podjete.

Pedagodzy, psycholog rowniez dokumentujg swoja dziatalno$¢ w swoim dzienniku, poza tym
w godzinach swojej pracy pozostaja w kontakcie telefonicznym z rodzicami i uczniami
Nauczyciele wspomagajacy dziataja w porozumieniu z wychowawcami oddziatu,
pedagogami/psychologiem, nauczycielami poszczegolnych przedmiotow.

Obecnos$¢ ucznia na zajgciach w nauce zdalnej bedzie oznaczona w dzienniku elektronicznym
symbolem ZN (zdalne nauczanie), z tym, ze frekwencja bedzie oznaczata fakt wejscia ucznia

w kontakt z nauczycielem; wykonywanie zadan, ¢wiczen, ktore sag wysylane.



12. Przy wysytaniu materiatu nauczyciele bardzo uwaznie analizujg mozliwo$ci ucznia (zwlaszcza
uczniéw w szkole podstawowej) zawracajg uwage aby nie byto przetadowania tresci.

13. Wychowawcy, prowadza monitoring zadawanego materialu. Jezeli uczniowie/rodzice w
bezposrednim kontakcie zwracaja uwage do ilosci zadawanego materiatu, sposobu do
organizacji zaje¢ online, wychowawca kontaktuje si¢ z nauczycielem, a dopiero potem zgtasza
ewentualnie do wlasciwego wicedyrektora, pozostajac w kontakcie z rodzicami i uczniami

14. Nauczyciel w dzienniku elektronicznym umieszcza oceny za prace uczniow.

15. Nauczyciel pracujacy zdalnie musi pamigta¢ o zachowaniu zasad higieny pracy ucznia.
Realizacja podstawy programowej nie moze opierac si¢ tylko na zadaniach on- line. Uczniowie
powinni korzysta¢ rowniez z podrecznikOw oraz zeszytdow przedmiotowych i1 zeszytow
¢wiczen.

16. Planujac zajgcia lekcyjne nauczyciel musi pamigta¢ o dostosowaniu zadan dla uczniéw z SPE
oraz nauczanych indywidualnie.

17. W przypadku zgloszenia Dyrektorowi szkoty lub wychowawcy klasy przez rodzica problemu z
dostepem do Internetu, a co za tym idzie problemem z uczestnictwem w zajeciach uczen moze

uczestniczy¢ w zajeciach zdalnych na terenie szkoty.

V1. Ocenianie i klasyfikowanie

1. Udostgpniajac uczniom zadania do pracy zdalnej, nauczyciel moze zadecydowac o ich ocenie.

2. Nalezy poinformowac o tym ucznidéw i ich rodzicow umieszczajac odpowiedni komentarz w
wiadomosci w e-dzienniku w zaktadce ,,Sprwdziany”.

3. Wystawiajac oceng roczng, nalezy bra¢ pod uwage dotychczasowa prace ucznia na danej lekcji,
jak réwniez specyfike sytuacji, w jakiej ocena jest wystawiana.

4. Oceng roczng zachowania wystawia wychowaweca klasy. Opiera si¢ on na punktowym systemie
oceniania zachowania, jak rowniez na wlasnych obserwacjach zachowania ucznia. Takze tutaj
nalezy bra¢ pod uwage specyfike sytuacji, w jakiej ocena jest wystawiana.

5. Nauczyciel ocenia nie tylko konkretne efekty rowniez aktywno$¢ uczniow.

Ocenianie 1 klasyfikowanie w zalezno$ci od rozwoju sytuacji bedzie uzupelniane i

dostosowywane.

VI1l.Kontrola uczestnictwa ucznia w zajeciach

1. Kazdy nauczyciel ma obowigzek kontrolowania, czy uczen lub jego rodzic odczytuje

wiadomosci z wystanymi zadaniami do pracy zdalne;.



Jesli w ciggu tygodnia uczen lub rodzic nie odczyta wiadomos$ci, nauczyciel prowadzacy
zajecia jest obowigzany do poinformowania o tym fakcie wychowawce klasy.

Wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami ucznia, co odnotowuje w dzienniku
elektronicznym w zaktadce ,,Kontakty z rodzicami”.

Po nieudanej probie kontaktu z rodzicami wychowawca klasy informuje Dyrektora o braku
realizacji materialu nauczania przez ucznia.

Jezeli dyrektor rowniez nie bedzie mogt skontaktowaé si¢ z rodzicem to powiadamia o tym
fakcie organ prowadzacy.

W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice informuja o tym fakcie
wychowawece klasy, a ten nauczycieli. Po skonczonej chorobie uczen uczestniczy w zajgciach i

w miar¢ mozliwosci realizuje zalegly materiat.

VIll. Egzaminy poprawkowe/klasyfikacyjne w okresie calkowitego zawieszenia zaje¢
stacjonarnych.

1. Egzamin poprawkowy/klasyfikacyjny przeprowadza si¢ zgodnie z zapisami Statutu
Szkoty z wykorzystaniem obowiazujacych form komunikacji.

2. Dyrektor poprzez dziennik elektroniczny/poczte stuzbowa ustala date 1 godzing
egzaminu. Rodzice poprzez wybrany kanat informacji potwierdzaja fakt przyjecia
terminu.

3. Nauczyciel przesyta zagadnienia na egzamin za pomoca platformy Google Classroom
dziennik elektroniczny/poczte stuzbowa.

4. Egzamin odbywa si¢ na platformie Google Classroom.

5. W przypadku uczniéw nieposiadajgcych wymaganego sprzetu lub dostepu do sieci, w
sytuacjach wyjatkowych egzamin moze odby¢ si¢ na terenie szkoty, po wczesniejszym
ustaleniu srodkow bezpieczenstwa z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego.

6. W sytuacji braku mozliwos$ci uczestnictwa ucznia w egzaminie ze wzgledu na stan
zdrowia, rodzice informujg o tym dyrektora szkoty, przesylajac skan zaswiadczenia

lekarskiego lub o§wiadczenie rodzica na adres e-mailowy szkoty.



IX. Postepowanie w przypadku zastrzezen do trybu ustalania rocznej oceny

klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych i zachowania.

1. Postgpowanie przeprowadza si¢ zgodnie z zapisami Statutu Szkoty z wykorzystaniem

obowigzujgcych form komunikacji.

2. Uczen lub jego rodzice zglaszaja swoje zastrzezenia, jezeli uznaja, Ze roczna ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub roczna ocena zachowania zostata ustalona niezgodnie z
przepisami dotyczgcymi trybu ustalania tych ocen, w formie elektronicznej na adres e-mailowy

szkoty.

3. Dyrektor weryfikuje, czy ocena zostala wystawiona zgodnie z obowigzujacymi

przepisami. W przypadku uchybien powotuje komisje do przeprowadzenia egzaminu.

4. Egzamin w formie ustnej i pisemnej przeprowadza si¢ za pomocg platformy Google

Classroom.

5. W sytuacji braku mozliwosci uczestnictwa ucznia w egzaminie ze wzgledu na stan
zdrowia, rodzice informujg o tym dyrektora szkoty, przesytajac skan zaswiadczenia lekarskiego

lub o$§wiadczenie rodzica na adres e-mailowy szkoty.

6. W przypadku zgloszenia zastrzezen dotyczacych oceny zachowania dyrektor powotuje
komisje, ktora poprzez glosowanie na platformie Google Classroom. na podstawie dostepnych

informacji, ustala ostateczng ocen¢ zachowania.

X. Zebrania Rady Pedagogicznej.

1. Zebrania Rady Pedagogicznej na odleglos¢ (zdalne) odbywaja si¢ zgodnie z zapisami
Regulaminu Rady Pedagogiczne;j.

2.  Czilonkowie Rady Pedagogicznej uczestniczacy w zebraniu on-line zobowigzani sa do

takiego w nim udziatu, ktory zapewnia poufno$¢ omawianych tresci.

XI. Zespoly zadaniowe i przedmiotowe.

1.  Zespoty nauczycielskie w trakcie ksztalcenia na odleglo$¢ pracuja w niezmienionym

sktadzie pod przewodnictwem wybranego przewodniczacego zespotu.



2.  Zaorganizacj¢ komunikacji zespolu odpowiada jego przewodniczacy.

3. W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢ nauczyciele sa ze soba w statym kontakcie, dzielg si¢ do$wiadczeniami,

spostrzezeniami, wspotpracuja przy tworzeniu materiatlow edukacyjnych do pracy zdalne;.

4. W razie potrzeby rekomenduja dyrektorowi konieczno$¢ modyfikacji szkolnego zestawu

programow nauczania.
XII. Nadzor pedagogiczny.

1. Sprawowanie nadzoru pedagogicznego odbywa si¢ zgodnie z przyjetym na dany rok

szkolny planem nadzoru.

2. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty nadzorowi podlega w
szczegolnosci organizacja zaj¢¢ realizowanych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia

na odleglos¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢ oraz stopien obcigzenia nauka uczniow.

3. Obserwacja zaj¢¢ prowadzonych on-line obejmuje m.in. realizacj¢ podstawy
programowej, weryfikowanie materiatdw udostgpnianych uczniom do nauki, sposob
komunikowania si¢ z uczniami, wskazywanie zadan 1 aktywnosci, wspieranie uczniow w ich
realizacji ( w procesie edukacyjnym), indywidualizowania procesu nauczania, dostosowywania

wymagan, oceniania, ilosci zadawanych prac domowych.
4.  Obserwacje prowadzone s3 rowniez w trybie doraznym.

X111.Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

1. W lekcji mogg bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani imieniem
i nazwiskiem. Nie moga W niej uczestniczy¢ osoby postronne.

2. Wlascicielem 1 prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikow i prezentowania swojego ekranu.

3. W systemie nauczyciel moze jedynie publikowa¢ ogolne materialty edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub rodzicow (np. ,,zamieszczam
zestaw C¢wiczen logopedycznych dla Ani i Franka”). Linki do lekcji nie powinny by¢
publikowane na stronie lub fanpage Szkoty.

4, Hasta do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne

do zlamania, ale tatwe do zapamigtania.



5. Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie lekcji.

Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

XIV.Srodki bezpieczefistwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego

nauczania

1. Przechowujac dane na sprzecie, do ktoérego mogg mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywac
mocnych haset dostgpowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnos$ci, oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikow
w przypadku korzystania z komputera przez wiele osob.

2. Gdy dane s3 przechowywane na urzadzeniach przeno$nych (np. pamig¢ USB), muszg by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

3. Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymagac korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ taka
korespondencje ze sluzbowej skrzynki pocztowej, ktéorg zapewnia mu Szkota.
W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach 1 za zgoda Dyrektora Szkoty, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ wykorzystania do celow stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej nauczyciela,
jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

4. Szczegodlng uwage nalezy zwrdci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostgpnianych
w przesytanych wiadomos$ciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic sig ,
czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz ze zamierza si¢ wysylaé ja
do wlasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie
ma np. przestawionych lub pominig¢tych znakow tak, aby nie wysta¢ takiej wiadomosci
do osob nieupowaznionych. Podczas wysylania korespondencji zbiorczej powinno si¢
korzysta¢ z opcji ,,UDW?”, dzigki ktorej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie
swoich adresow e-mail.

5. W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewni¢ si¢, ze zostata ona
skonfigurowana w sposdb minimalizujacy ryzyko wiamania, w szczeg6lnosci:

a. Korzystanie z Internetu powinno wymagac uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,
b. Hasto dostepu powinno sktada¢ si¢ z co najmniej 8 znakéw, w tym z duzych i matych
liter oraz cyfr 1 znakdéw specjalnych,

c. Jesli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na wilasny.



d. Dostgp do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wylgcznie z urzadzen
znajdujacych si¢ w sieci domowej,

e. Zostal zmieniony domyslny adres routera (najczgsciej 192.168.1.1.) na inny,

f. Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia
na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator ustugi.

6. Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. Na urzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,

b. Zostaly wiaczone automatyczne aktualizacje,

C. Zostata wiaczona zapora systemowa,

d. Zostat zainstalowany i dziata w tle program antywirusowy,

e. Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego
loginu i hasta uzytkownika,

f.  Wylaczono autouzupetnianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce internetowe;.

7. Niedozwolone jest ksztalcenie na odleglos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie
(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogtyby
ustysze¢ fragmenty rozmoéw lub zapoznac si¢ z fragmentami zajec.

8. Dziataniami zabronionymi w pracy z ustuga sa:

a. wykorzystywanie uslugi do wysytania niechcianych wiadomosci,
b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,
C. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materiatow zabronionych

I niezgodnych z prawem.

XV.Etykieta i zasady na lekcjach online

1. Przed kazdymi zajgciami wylaczamy wszystko, co mamy na komputerze lub komorce.
To, co dzieje si¢ w tle moze rozpraszac 1 przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajeciach.

2. Ekrany to teraz nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekcji, rowniez tutaj
NIE odzywamy si¢ do siebie wulgarnie, nie wySmiewamy innych, nie krytykujemy, nie
obrazamy.

3. Logujemy si¢ zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy si¢ pod nikogo
innego, nie zmieniamy nickow w czasie lekcji.

4. Link 1 hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczenstwa
wszystkich uczestnikow lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy hasta dost¢pu do naszych

zajec.



5. Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreenow 1 upublicznia¢. Ztamanie tej
waznej zasady wigze si¢ nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z konsekwencjami
prawnymi.

6. Glos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktéra prowadzi zajecia
lub przez ucznia - poprzez zgloszenia si¢ do odpowiedzi.

7. Nie podnosimy na siebie gtosu. Ani mowigc przez komunikator, ani w trakcie aktywnosci
na forach - NIE PISZ CAPS LOCKIEM.

8. Widzicie co$, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela.

9. Zajecia online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swoj czas 1 koncentrujmy
si¢ na tym, co dzieje si¢ na zaj¢ciach. Jesli zajecia beda zakldcane, nauczyciel moze

wyciszac¢ klase i da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

XVI.Postanowienia koncowe

1. Uzytkownicy przyjmuja do wiadomosci, ze usluga moze by¢ monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalno$ci prawa.

2. Dziatania uzytkownika naruszajagcego postanowienia niniejszego regulaminu moga
skutkowaé czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze odpowiedzialno$cia
prawna.

3. Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dzialania serwisu nalezy zglasza¢
do Dyrektora Szkoty za posrednictwem dziennika elektronicznego.

4. Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailowg .

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa

powszechnie obowigzujacego.



